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05.04.2010 №  03-04-3/ 2066  
    на №  от 
	Руководителю бюджетного учреждения
_______________________

_______________________

_______________________

_______________________



О заполнении платежных документов,
некоторых вопросах санкционирования 

расходов


Управление проанализировало правильность формирования получателями средств федерального бюджета платежных документов: Заявки на кассовый расход, Заявки на получение наличных денег, Заявки на возврат (далее - Заявки), которые представляются в Управление в электронном виде или на бумажном носителе для проведения операций по кассовым выплатам. По результатам анализа установлено, что получатели средств федерального бюджета наибольшее количество ошибок допускают при формировании Заявок на кассовый расход. Сообщаем типичные ошибки: 

В графе 8 раздела 1 «Реквизиты документа»  указывается размер авансового платежа, при этом в графе 4 раздела 1 «признак авансового платежа» указывается «Нет», следует указывать «Да».


В графе 8 раздела 1 «Реквизиты документа» сумма НДС не указывается, при этом в графе 5 «Сумма НДС в валюте заявки» указывается сумма НДС.


В графе 4 раздела 2 «Реквизиты документа-основания» отдельными бюджетными учреждениями указываются только реквизиты госконтракта (договора), следует указывать краткое содержание документа-основания, подтверждающего возникновение денежного обязательства, для которого представлена Заявка на кассовый расход. Например, услуги фотографа, ремонт автомобиля, оплата тепловой энергии, приобретение бланочной продукции и т.д.

В графе 4 раздела 3 «Реквизиты контрагента» ошибочно не указывается лицевой счет контрагента – участника бюджетного процесса, открытый в органе Федерального казначейства.

В графе 3 раздела 3 «Реквизиты контрагента» не всегда получателем средств федерального бюджета указывается КПП контрагента. 


В графе 4 раздела 5 «Расшифровка заявки на кассовый расход» Заявки на кассовый расход ошибочно указывается код бюджетной классификации получателя при перечислении средств на счет № 40101. Данная графа заполняется, если получателем платежа является другой участник бюджетного процесса, лицевой счет получателя бюджетных средств которого открыт органом Федерального казначейства.

В графе 7 раздела 5 «Расшифровка заявки на кассовый расход» некоторыми получателями средств федерального бюджета  ошибочно не указывается назначение платежа при перечислении средств по нескольким кодам бюджетной классификации расходов, указанным в графе 3 этого же раздела.


Кроме того, в Заявках на кассовый расход в текстовом указании назначения платежа получатели средств федерального бюджета допускают сокращения, которые не позволяют определить направление расходов соответствующему коду КОСГУ. Например, «приобретение санаторно-курортных путевок» по КОСГУ 263, следовало указать «приобретение санаторно-курортных путевок для судей в отставке»; «Страховые взносы на обязательное пенсионное страхование в Российской Федерации, зачисляемые в Пенсионный фонд на выплату страховой части трудовой пенсии» по КОСГУ 263, следовало указать «Страховые взносы на обязательное пенсионное страхование в Российской Федерации, зачисляемые в Пенсионный фонд на выплату страховой части трудовой пенсии, с материальной помощи пенсионерам».

Действия органов Федерального казначейства в части контроля правильности формирования платежных документов следующие. 
  
В соответствии с пунктами 2.1.2-2.1.5 «Порядка кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов», утвержденного приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н (далее – Порядок) органы Федерального казначейства проверяют правильность формирования Заявок на наличие в представленных Заявках реквизитов и показателей, предусмотренных к заполнению клиентом, а также их соответствие друг другу, реестровым записям Сводного реестра. При приеме Заявок на бумажном носителе дополнительно подлежит проверке отсутствие в представленных Заявках исправлений, соответствие подписей должностных лиц образцам подписей, имеющимся в Карточке образцов подписей. 


Указания по заполнению Заявок установлены пунктами 9.2 – 9.4  Порядка.


В случае если форма или содержание Заявки не соответствуют установленным требованиям, или подписи на ней будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей, орган Федерального казначейства регистрирует в установленном порядке представленную Заявку в Журнале регистрации неисполненных документов и возвращает Заявку (при представлении на бумажном носителе) с приложением  Протокола, в котором указывается причина возврата.  При электронном документообороте клиенту направляется только Протокол в электронном виде.


Если Заявка на кассовый расход (Заявка на получение денег) соответствуют требованиям, установленным пунктами 2.12 – 2.1.3 Порядка, орган Федерального казначейства после проведения проверки Заявки на кассовый расход (Заявки на получение наличных денег) и документов, необходимых для оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета в соответствии с требованиями, установленными Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств, утвержденным приказом Минфина России от 01.09.2008 № 87н (далее Порядок № 87н), принимает Заявку на кассовый расход (Заявку на получение наличных денег) к исполнению.

Обращаем внимание, что Порядок № 87н распространяется на средства федерального бюджета, средства дополнительного бюджетного финансирования, средства для финансирования оперативно-розыскных мероприятий.


В соответствии  с пунктом 3 Порядка № 87н уполномоченный руководителем органа Федерального казначейства работник проверяет Заявку на кассовый расход, Заявку на получение наличных денег не позднее рабочего дня, следующего за днем преставления получателем средств федерального бюджета. Таким образом, Управление оставляет за собой право при значительных объемах платежных документов, необходимости проверки документов-оснований процедуры санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств федерального бюджета осуществлять на следующий рабочий день после представления в Управление платежных документов.  


Руководитель Управления






А.Е. Прокин

Карпова Н.Г.

351 (265-72-50)

СЭД (нарочно)    
_1179321118.doc
[image: image1.png]






