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       На №                от 
	Руководителю бюджетного учреждения

___________________________________________________________________________________________________

(по списку) 



Об Административном регламенте
по Сводному реестру
Управление Федерального казначейства по Челябинской области (далее – Управление) сообщает, что с 01 декабря 2007 года вступил в силу Административный регламент Федерального казначейства по исполнению государственной функции по ведению Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, утвержденный приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 18.09.2007 № 81н (далее – Административный регламент). 
Дополнительно сообщаем, что письмом Федерального казначейства от 05.12.2007 № 42-1.5-09/62 отменено письмо Федерального казначейства от 30.09.2005 № 42-1.0-04/497 «О порядке внесения изменений в сводный реестр главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета»
Административный регламент находится на сайте Управления (chelybinsk.roskazna.ru) в разделе «Сводный реестр распорядителей и получателей». При отсутствии Интернета бюджетное учреждение может получить приказ в Отделе ведения федеральных реестров Управления (кабинет 303). С собой необходимо иметь магнитный носитель (дискета, флеш-карта).


Административный регламент распространяется на отношения, связанные как с ведением части Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, не содержащей сведения, составляющие государственную тайну, так и с ведением части  Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, содержащей сведения, составляющие государственную тайну (далее – закрытая часть Сводного реестра). Порядок исполнения Управлением государственной функции по ведению закрытой части Сводного реестра утвержден пунктом 19 Административного регламента.
Административным регламентом внесены следующие изменения в порядок работы со Сводным реестром главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета (далее – Сводный реестр).
1. В соответствии с пунктом 18 Административного регламента для внесения изменений (предложений по внесению изменений) в Сводный реестр распорядители и получатели вправе представлять в Управление проекты Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов по форме приложений 2, 3, 4  к Порядку ведения Сводного реестра, утвержденному приказом Министерства финансов Российской Федерации от 04.07.2005 № 83н (далее – Приказ 83н). Образцы заполнения форм Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов представлены на информационном стенде в Операционном зале Управления (каб.102).
Проекты Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов принимаются специалистами Отдела ведения федеральных реестров Управления в одном экземпляре на бумажном носителе посредством почтовой связи или в одном экземпляре нарочно, непосредственно от представителя распорядителя или получателя. Прием документов (кроме документов по работе с закрытой частью Сводного реестра) осуществляется ежедневно с 8.30 до 17.00 с перерывом на обед с 12.25 до 12.55 в Операционном зале Управления (каб.102), Суббота и воскресенье - выходные дни. В предпраздничные дни продолжительность времени приема сокращается на один час.
Специалистом Отдела ведения федеральных реестров Управления осуществляется визуальная проверка проектов Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов:

- на соответствие форм Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов формам согласно  приложениям 2, 3, 4 к Приказу 83н;

- указание в проектах Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов верных реквизитов;

- отсутствия незаверенных в установленном порядке исправлений;

- соответствия подписей в проектах Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов имеющимся образцам в карточках образцов подписей, находящихся в юридическом деле распорядителя или получателя.
Обращаем Ваше внимание, что в документооборот по работе со Сводным реестром внесены изменения. Утверждена форма Уведомления о возврате заявок на включение, исключение, изменение реквизитов (проекта заявок на включение, исключение, изменение реквизитов) (приложение  8 к Административному регламенту).
В случае обнаружения ошибок или несоответствий при проверке, проекты Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов остаются без исполнения, а распорядителям и получателям направляется документ Уведомление о возврате заявок на включение, исключение, изменение реквизитов (проекта заявок на включение, исключение, изменение реквизитов) посредством почтовой связи или фельдъегерской связью (по работе с закрытой частью Сводного реестра).
В случае успешного выполнения визуальной проверки, проекты Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов направляются через Федеральное казначейство соответствующим главным распорядителям для принятия решения ими о включении изменений в Сводный реестр. 

2. На основании представленных главными распорядителями Заявок на включение, исключение, изменение реквизитов Федеральное казначейство осуществляет внесение изменений в реквизиты распорядителей и получателей в Сводном реестре. 

В соответствии с пунктом 17 Административного регламента Управление будет доводить до распорядителей информацию об изменениях в Сводном реестре в виде Извещений о включении, исключении, изменении реквизитов по форме приложений 5, 6, 7 к Приказу 83н, посредством почтовой связи или фельдъегерской связью (по работе с закрытой частью Сводного реестра).
3. Ежеквартально не позднее 5-го рабочего дня 1-го месяца квартала, за исключением последнего квартала текущего года  и за 45 календарных дней до начала очередного финансового года Управление будет формировать, и доводить до распорядителей соответствующую часть Сводного реестра посредством почтовой связи или фельдъегерской связью (по работе с закрытой частью Сводного реестра).
По вопросам, связанным с работой по Сводному реестру, необходимо обращаться к сотрудникам Отдела ведения федеральных реестров Управления: Крешнянской Светлане Петровне и Григорьевой Елене Вячеславовне (8-351-265-72-46).
Заместитель руководителя 
управления                              

   
     



Н.А.Чуркина
Е.В. Григорьева
8 (351) 265 72 46
Нарочно
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