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Приложение № 1

к приказу Управления Федерального

казначейства по Челябинской области

от 12.01. 2018 г. № 19
График приема и обработки документов в отделе расходов
Управления Федерального казначейства по Челябинской области
	Наименование документа


	Операции
	Исполнитель
	Время приема и обработки

	1
	2
	3
	4

	Расходное расписание (КФД 0531722), реестр расходных расписаний (КФД 0531723)
	Доведение бюджетных данных до распорядителей и получателей средств федерального бюджета
	специалисты отдела расходов Управления
по средствам бюджетов государственных внебюджетных фондов
	не позднее рабочего дня, следующего за днем получения Расходных расписаний и (или) Реестров расходных расписаний

При поступлении на бумажном носителе до 13 час. 00 мин., в электронном виде до 16 час. 00 мин. – исполнение  в течение текущего рабочего дня. 

После 16 час. – исполнение документов (Не позднее) в течение следующего рабочего дня.



	Заявка на кассовый расход (КФД 0531801), Сокращенная заявка на кассовый расход (КФД 0531851),

Заявка на получение наличных денег (КФД 0531802), Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов) (КФД 0531860), 
Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту (КФД 0531243),

Заявка на возврат (КФД 0531803), Платежное поручение (ОКУД 0401060), пакет платежных поручений.
	Представление платежных и расчетных документов по средствами федерального бюджета, средствами дополнительного бюджетного финансирования, средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств федерального бюджета, средствами для финансирования мероприятий по оперативно-розыскной деятельности, средствами федеральных бюджетных (автономных) учреждений и иных неучастников бюджетного процесса, средствами обязательного медицинского страхования, поступающими федеральным бюджетным (автономным) учреждениям, по средствам бюджетов государственных внебюджетных фондов.
	участники бюджетного процесса, неучастники бюджетного процесса

специалисты отдела расходов Управления

по средствам бюджетов государственных внебюджетных фондов
	В течение рабочего дня

При представлении до 10 час. 30 мин. текущего дня
исполнение производится не позднее следующего рабочего дня после представления, после 10 час. 30мин. – не позднее второго рабочего дня после представления

При поступлении на бумажном носителе до 13 час. 00 мин., в электронном виде до 16 час. 00 мин. – исполнение в течение текущего рабочего дня. 

После 16 часов местного времени – исполнение документов (Не позднее) в течение следующего рабочего дня.



	Электронная копия документа на бумажном носителе, созданная посредством его сканирования, или копия электронного документа, подтвержденная электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени получателя средств федерального бюджета
	Представление документа, подтверждающего возникновение бюджетного (денежного) обязательства в случаях, установленных НПА.


	участники бюджетного процесса, неучастники бюджетного процесса
	Одновременно с платежным документом, Сведением о бюджетном (денежном) обязательстве



	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы по КФД 0531809)

Уведомление об уточнении операций клиента (КФД 0531852)
	Уточнение операций по кассовым выплатам, поступлениям и (или) кодам бюджетной классификации
	участники бюджетного процесса, неучастники бюджетного процесса

специалисты отдела расходов Управления

по средствам бюджетов государственных внебюджетных фондов
	В течение рабочего дня

При предоставлении до 11. 30 текущего дня - исполнение в течение текущего рабочего дня, иначе - не позднее следующего рабочего дня

При поступлении на бумажном носителе до 13 час. 00 мин., в электронном виде до 16 час. 00 мин. – исполение  в течение текущего рабочего дня. 

После 16 часов местного времени – исполнение документов (Не позднее) в течение следующего рабочего дня

	Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки) (КФД 0531807)
	Аннулирование платежного документа
	участники бюджетного процесса, неучастники бюджетного процесса
	До момента отправки расчетного документа в банк

	Протокол (КФД 0531805)
	Отказ в принятии к исполнению документов в случаях, предусмотренных нормативными документами и Приказами, в том числе:

1. Расходное расписание, реестр расходных расписаний;

Заявка на кассовый расход, Сокращенная заявка на кассовый расход, Сводная заявка на кассовый расход (для уплаты налогов), Заявка на получение наличных денег, Заявка на получение наличных денежных средств, перечисляемых на карту, Заявка на возврат, Платежное поручение; Запрос на аннулирование заявки (консолидированной заявки), Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа, Уведомление об уточнении операций клиента;

Сведения об операциях с целевыми субсидиями (средствами) 
2. Акты приема - передачи

3. Сведения о бюджетных  обязательствах.
4. Сведения о  денежных  обязательствах.
	специалисты отдела расходов Управления
	1. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документа 

2. не позднее трех рабочих дней со дня представления Акта приемки-передачи

3. в течение двух рабочих дней после проверки Сведений о бюджетном обязательстве 

4. не позднее следующего рабочего дня со дня представления получателем средств федерального бюджета Сведений о денежном обязательстве.

	Выписки из лицевых счетов (КФД 0531758; 0531715; 0531759; 0531716; 0531762; 0531764; 0531718; 0531962; 0531964; 0531963), приложения к Выпискам из лицевых счетов (по запросу УБП) (КФД 0531777; 0531746; 0531778; 0531747; 0531782; 0531748; 0531967; 0531968)  
	Формирование и передача выписок из лицевых счетов, приложений к Выпискам из лицевых счетов
	специалисты отдела расходов Управления
	Не позднее следующего операционного дня после совершения операции (подтверждения банком проведения банковской операции)



	Отчеты о состоянии лицевых счетов (КФД 0531785; 0531754; 0531786; 0531794; 0531788; 0531791; 0531796; 0531965; 0531966)
	Формирование и передача отчетов о состоянии лицевых счетов получателей и распорядителей средств федерального 

бюджета, неучастников бюджетного процесса
	специалисты отдела расходов Управления
	Не позднее 3 рабочего дня месяца, следующего за отчетным, по состоянию на 1 число месяца

или по запросу клиента

	Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными государственному (муниципальному) учреждению   (ф. 0501016)

 
	Проверка и регистрация Сведений об операциях с целевыми субсидиями.


	бюджетные (автономные) учреждения
специалисты отдела расходов Управления
	В течение рабочего дня

Не позднее рабочего дня, следующего за днем представления Сведений 

	Уведомление о нарушении установленных предельных размеров авансового платежа (КФД 0504713)

Уведомление о нарушении сроков внесения и размеров арендной платы (КФД 0504714)
	Проверка на непревышение указанного в Заявке авансового платежа предельному размеру авансового платежа, установленному федеральным законом (постановлением Правительства Российской Федерации), в случае представления Заявки для оплаты денежных обязательств по государственным контрактам на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, а также внесение арендной платы в сроки, не опережающие сроки, предусмотренные договором аренды, и в размере, не превышающем размер арендной платы за установленный договором аренды период
	специалисты отдела расходов Управления
	Не позднее двух рабочих дней после отражения операций, вызвавших указанные нарушения, на соответствующем лицевом счете информация о данных нарушениях доводится до получателя средств федерального бюджета.

Не позднее десяти рабочих дней после отражения операций, вызвавших указанные нарушения, на лицевом счете получателя, допустившего нарушение, обеспечивается доведение указанной информации до главного распорядителя (распорядителя) средств федерального бюджета

	Сведения о бюджетном обязательстве (код формы по ОКУД 0506101)


	Постановка на учет бюджетного обязательства,  внесение изменений в поставленное на учет бюджетное обязательство 
	участники бюджетного процесса

специалисты отдела расходов Управления
	В течение двух рабочих дней после проверки Сведений о бюджетном обязательстве

	Сведения о денежном обязательстве (код формы по ОКУД 0506102)


	Постановка на учет денежного обязательства,  внесение изменений в поставленное на учет денежное обязательство 


	участники бюджетного процесса

специалисты отдела расходов Управления
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления получателем средств федерального бюджета Сведений о денежном обязательстве

	Извещение о бюджетном обязательстве (код формы по ОКУД 0506105)
	В случае положительного результата проверки Сведений о бюджетном обязательстве
	специалисты отдела расходов Управления
	Не позднее одного рабочего дня со дня проверки Сведений о бюджетном обязательстве

	Извещение о денежном обязательстве (код формы по ОКУД 0506106)
	В случае положительного результата проверки Сведений о денежном обязательстве
	специалисты отдела расходов Управления
	Не позднее одного рабочего дня со дня проверки Сведений о денежном обязательстве 

	Уведомление о превышении бюджетным обязательством неиспользованных лимитов бюджетных обязательств (код формы по ОКУД 0506111)


	Проверка на непревышение суммы бюджетного обязательства по соответствующим кодам классификации расходов федерального бюджета
	специалисты отдела расходов Управления
	В день постановки на учет принятого бюджетного обязательства.

	Запрос на выяснение принадлежности платежа (код формы по КФД 0531808)


	Формирование документа на основании платежного поручения, требующего уточнения реквизитов


	специалисты отдела расходов Управления
	В день получения выписки банка

	Информация о принятых на учет обязательствах (бюджетных, денежных) (код формы по ОКУД 0506601)

Информация  об   исполнении обязательств  (код формы по ОКУД 0506603)

Информация об исполнении обязательств, принятых   в  целях  реализации  федеральной  адресной  инвестиционной программы (код формы по ОКУД 0506604)

	Формирование отчета по запросу Минфина, иного федерального органа государственной власти, главного распорядителя (распорядителя) (письмо ФК от 14.02.2017 № 07-04-05/03-164)

	специалисты отдела расходов Управления
	На 1-е число месяца,  указанного  в  запросе,  или  на 1-е  число месяца, в котором поступил запрос, нарастающим итогом с начала текущего финансового года

Ежемесячно, на 10 календарный день, следующий за отчетным;
Ежегодно, на 20 календарный день, следующий за отчетным;

На дату, указанную в запросе.
Ежемесячно, на 10 календарный день, следующий за отчетным;
Ежегодно, на 20 календарный день, следующий за отчетным;
На дату, указанную в запросе.



	Справка об исполнении 

принятых на учет (бюджетных, денежных) обязательств (код формы по ОКУД 0506602)
	По запросу  получателя средств  федерального  бюджета.
	специалисты отдела расходов Управления.
	По состоянию на 1-е число каждого месяца.

По состоянию на дату, указанную в запросе получателя средств федерального бюджета, нарастающим итогом с 1 января текущего финансового года.

	Сведения о государственных контрактах, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов, а также соглашениях о предоставлении из федерального бюджета субсидий юридическим лицам (за исключением государственных (муниципальных) учреждений), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, соглашениях с субъектами Российской Федерации, соглашениях с автономными и бюджетными учреждениями, в отношении которых главные распорядители средств федерального бюджета осуществляют функции и полномочия учредителя (код формы по КФД 0503814)
	Формирование отчета в исполнение приказа Минфина России от 25 января 2016 г. № 23 «Об организации представления в электронном виде информации, необходимой для формирования бюджетной отчетности Российской Федерации» по поручению Федерального казначейства. (07-04-05/03-400 от 31.05.2016)
	
	Ежемесячно, начиная с 1 июня 2016 года, не позднее второго рабочего дня, следующего за отчетным месяцем.

	Акт приемки-передачи кассовых выплат, поступлений и обязательств при реорганизации участников бюджетного процесса (код формы по КФД 0531728)

 Акт приемки-передачи показателей лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств (код формы по КФД 0531766);

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств (для отражения операций за_______ - ________годы) (код формы по КФД 0531741);

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (код формы по КФД 0531767); 

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств (для отражения операций за _______ - ________ годы (код формы по КФД 0531742);

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств (код формы по КФД 0531769);

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета (код формы по КФД 0531772);

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета администратора источников финансирования дефицита бюджета (для отражения операций за _______ - ________ годы) (код формы по КФД 0531744);

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета территориального органа государственного внебюджетного фонда Российской Федерации (код формы по КФД 0531973);
Акта приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого организации, бюджетному (автономному) учреждению (код формы по КФД 0531961)**
	Прием и осуществление проверки показателей, отраженных в Актах, отражение показателей на лицевых счетах реорганизуемых получателей и распорядителей средств федерального бюджета, неучастников бюджетного процесса
	специалисты отдела расходов Управления
	Реорганизуемый клиент: не позднее пяти рабочих дней со дня отзыва с соответствующего лицевого счета получателя бюджетных средств неиспользованных лимитов бюджетных обязательств на основании Акта приемки-передачи выплат и обязательств

Принимающий клиент:  не позднее следующего рабочего дня после его представления 



	Сводные данные по лицевым счетам подведомственных учреждений главных распорядителей (распорядителей), главных администраторов (администраторов источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) (КФД 0531822, 0531823)


	Формирование сводных данных по лицевым счетам подведомственных учреждений главных распорядителей (распорядителей), главных администраторов (администраторов источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) ежемесячно на отчетную дату, а также по письменному запросу с указанием периода представления
	специалисты отдела расходов Управления
	Ежемесячно не позднее 5 рабочих дней. По письменному запросу – в течение 7 рабочих дней после получения запроса

	Журнал регистрации неисполненных документов (код по КФД 0531804)


	Документ по какой-либо причине (в соответствии с НПА) не может быть принят к исполнению.
	специалисты отдела расходов Управления
	Ежемесячно, не позднее третьего рабочего дня следующего месяца.

	Расшифровка сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств (КФД 0531846)
	Внесение денежных средств через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса), уполномоченным подразделением, возврат неиспользованных получателем средств бюджета (неучастником бюджетного процесса), уполномоченным подразделением перечисленных на карты средств
	участники бюджетного процесса, неучастники бюджетного процесса,

специалисты отдела расходов Управления
	Предоставление Расшифровки сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) средств  в день внесения денежных средств.

Регистрация до 16 часов 30 минут текущего рабочего дня, при предоставлении расшифровки после 16 часов - не позднее 16 часов 30 минут следующего рабочего дня.

	Объявления на взнос наличными
	Ввод недостающей информации в соответствующие поля строк выписок банка на основании ордеров к «Объявлениям на взнос наличными».

Проверка и обработка строк выписки в соответствии с Технологическим регламентом «Порядок управления платежами»
	специалисты отдела расходов Управления

специалисты отдела расходов Управления
	При наличии в выписке банка по счету 40116 Объявлений на взнос наличными – до 10 часов 30 минут дня обработки выписки банка.

До 12 часов дня обработки выписки банка.



	Сведения об операциях, совершаемых с использованием карт
	По результатам исполнения документа «Информация об операциях клиентов, совершаемых с использованием карт» формируется документ «Сведения об операциях, совершаемых с использованием карт» (прил. 6 к приказу 10н)
	специалисты отдела расходов Управления
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от кредитной организации Информации.

	Многографная карточка по счетам, открытым Управлению для обеспечения наличными денежными средствами организаций федерального  уровня (КФД 0504054)
	Сверка учетных данных Многографной карточки с первичными документами 
	специалисты отдела расходов Управления
	До 14 часов 10 минут дня обработки выписки банка.



	Запрос на получение информации по ЭПС участника
	Отправка организациям федерального  уровня, счета по которым открыты в Управлении, для уточнения реквизитов расчетных документов
	специалисты отдела расходов Управления
	Не позднее 17 часов текущего рабочего дня запроса, полученного в течение текущего рабочего дня до 16 часов 30 минут
Не позднее 10 часов следующего рабочего дня по запросу полученному после 16 часов 30 минут

	Ответ на запрос участника
	Уточнение реквизитов расчетных документов на основании электронного документа Запрос на получение информации по ЭПС участника
	участники бюджетного процесса, неучастники бюджетного процесса

специалисты отдела расходов Управления
	В течение рабочего дня

При предоставлении до 16 часов. 30 текущего дня - исполнение в течение текущего рабочего дня, иначе - не позднее следующего рабочего дня


* При кассовом обслуживании исполнения федерального бюджета, информационный обмен между получателями и распорядителями средств федерального бюджета, неучастниками бюджетного процесса и Управлением осуществляется в электронном виде с применением средств электронной подписи.

Если у участника/неучастника бюджетного процесса или Управления отсутствует техническая возможность информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением документов на машинном носителе.

Документооборот по кассовому обслуживанию исполнения федерального бюджета, содержащий сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

** При бумажном документообороте между органом Федерального казначейства и клиентом Акты приемки-передачи подписываются клиентом и органом Федерального казначейства по прежнему месту открытия лицевого счета, переводятся органом Федерального казначейства на машинный носитель или в электронный вид и направляются по новому месту открытия лицевого счета.

При электронном документообороте Акты приемки-передачи подписываются электронной подписью клиента и органа Федерального казначейства и направляются в орган Федерального казначейства по месту открытия клиенту соответствующего лицевого счета.

Начальник отдела расходов
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